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Computervaardigheden

Computervaardigheden Internet en E-mail

Voor wie

Internet
E-mail

Kosten

Computervaardigheden is bedoeld voor iedereen die met een computer werkt, privé en/of
bedrijfsmatig. Van de deelnemer wordt verwacht dat hij of zij al enige ervaring in het omgaan
met de computer heeft.

Internet en E-mail globale inhoud
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Deel 1 Elektronische communicatie
o0 Internet (ontstaan, opbouw, kosten)
0 Intranet
o Vormen van communicatie

Deel 2 Inleiding Internet
0 Mogelijkheden Internet (WWW, E-mail)

Deel 3 Surfen op het World Wide Web
Internet Explorer gebruiken
Favorieten

Afdrukken

De map Geschiedenis
Privacy

Veiligheid

OO0OO0O0OO0OO0

Deel 4 Informatie zoeken op het Internet
0 Zoeken met zoekmachines

Deel 5 Teksten, figuren en bestanden opslaan
0 Teksten van een webpagina opslaan
0 Afbeeldingen van het Internet
0 Internetpagina’s opslaan
o0 Bestanden downloaden

Deel 6 E-mail basis
o Mail verzenden, beantwoorden, bijlagen

Deel 7 E-mail uitgebreide mogelijkheden
0 Tekst kopiéren naar een E-mail
o Webmail
o Spellingcontrole
0 Handtekening bij een bericht

Deel 8 E-mail, adresboek en beheer
o Adresboek
0 Beheer van berichten en mappen

Deel 9 Usenet, de nieuwsgroepen

Deel 10 Instellingen Outlook Express

Cursusduur, prijzen en andere informatie over een bepaalde cursus vindt u terug in de
betreffende prijslijsten. In de meeste gevallen is een offerte op maatwerkbasis mogelijk.

© SIOM 2009



	Computervaardigheden
	Computervaardigheden Internet en E-mail
	Kosten

