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Het ECDL (European Computer Drivers License) is bedoeld voor iedereen die met een
computer werkt, privé of bedrijfsmatig of gaat werken. De individuele gebruiker kan ermee
aantonen dat hij op een professionele manier met de computer kan omgaan. Voor
organisaties is het een goede manier om te controleren of werknemers of sollicitanten over
voldoende of minimaal noodzakelijke computervaardigheden beschikken.

De deelnemers dienen goed om te kunnen gaan met de computer en privé of in de praktijk al
met de toepassingen te werken. Het tempo bij ECDL compleet is redelijk hoog.

ECDL compleet is vooral bedoeld voor diegenen die in de dagelijkse praktijk met MS Office
(gaan) werken en over de volledige kennis van het pakket moeten beschikken. Zij moeten
niet alleen de standaard administratieve taken verrichten, maar ook presentaties kunnen
maken of de database(s) kunnen beheren. De module is ook geschikt voor mensen die in de
ICT als Helpdeskmedewerker of als Service medewerker (willen gaan) functioneren. Veel
bedrijven gebruiken MS Office en hebben mensen nodig die deze omgeving goed kennen.
ECDL compleet is daar een goed begin voor.

Het ECDL is onderverdeeld in de volgende 7 examenmodules (zie ook de aparte
modulebeschrijvingen):

Module 1: Elementaire kennis informatietechnologie (theorie).
Module 2: Computergebruik en Bestandsbeheer (Windows)
Module 3: Tekstverwerking (Word)

Module 4: Spreadsheets (Excel)

Module 5: Databases (Access)

Module 6: Presentaties (PowerPaoint)

Module 7: Internet en E-mail (Outlook)
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Er wordt door de ontwikkelaars van het ECDL naar gestreefd om in de meest gebruikte en
meest recente versies van Windows en MS Office examen af te kunnen leggen. Op dit
moment zijn dat MS Office 2000, 2002 en 2003, Windows 2000 en Windows XP. Zodra er
een nieuwe examenversie van MS Office of Windows verschijnt, neemt SIOM die op in het
aanbod. U kunt altijd zelf bepalen in welke versie(s) u examen doet.

Het afleggen van de examens kan bij SIOM zelf. SIOM is geregistreerd als officieel
testcentrum. Het halen van 4 examens (u kunt willekeurig kiezen) geeft al recht op het
basisdiploma ECDL. Bij andere opleidingen kan dit basisdiploma ook gebruikt worden (b.v.
EXIN I-Tracks).

SIOM reserveert voor ECDL compleet 28 dagdelen. Met een gemiddelde van 4 dagdelen per
module is dat een hoog tempo. Module resultaten blijven 3 jaar geldig.

Cursusduur, prijzen en andere informatie over een bepaalde cursus vindt u terug in de
betreffende prijslijsten. In de meeste gevallen is een offerte op maatwerkbasis mogelijk.
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